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Universidade Federal do Espírito Santo
Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação


	
[bookmark: _Hlk515012256]TERMO DE REFERÊNCIA

Compra de material de consumo/peças de reposição para equipamentos. 
Escolha de marca, 



	1. Objeto
	Definir de forma clara e concisa o objeto a ser adquirido.

	2. Tipo de objeto
	(   ) material de consumo
(   ) peças de reposição para equipamentos*

	3. Justificativa científica
	A justificativa cientifica da aquisição XXXXX pelo proponente faz-se juz ao projeto de pesquisa na área de XXXXX anexado no processo de compra/serviço, além da alta importância para comunidade de pesquisa da UFES. O XXXXX é essencial para o funcionamento do(s) equipamentos XXXXX e outros de extrema necessidade para a execução do projeto de pesquisa em questão, conforme abaixo: 

1.	É essencial para o funcionamento de pesquisas nas áreas de XXXX, XXXX...
2.	Novas linhas de pesquisa poderão ser firmadas a partir da aquisição do XXXXX.
3.	...
4.	...


	4. Justificativa
técnica
	Compra do material de consumo/peças de reposição: XXXXX

A aquisição do material de consumo/peças de reposição XXXXX é de grande importância para comunidade de pesquisa e representa ganhos para a UFES e para o país. 

A partir da pesquisa de alguns equipamentos disponíveis tanto no mercado nacional quanto no externo, foi realizada a escolha da marca e do modelo do material de consumo citado acima baseada na avaliação técnica dos seguintes itens:

1.	Produtividade
2.	Facilidade de manuseio 
3.	Sistema utilizado
4.	Manutenção
5.	Desperdício
6.	Robustez
7.	Durabilidade

A avaliação do consumo/peças de reposição com marca e modelo escolhido foi bem superior às outras marcas similares em relação aos quesitos 1, 2 e 4...

Assim, a escolha do consumo/peças de reposição por marca e modelo fora positiva nos pontos de XXX, YYY, WWW, quando comparado a outros modelos e marcas em faixa de preços próximos. Deste modo a escolha do XXXX da marca e modelo se baseia tanto em termos técnicos como econômicos, fazendo com que esta seja uma escolha vantajosa para instituição.

	5. Fonte de recurso orçamentário
	(   ) PROAP/CAPES         

(  ) Outro – Qual  ? 


	6. Coordenador Programa de 
Pós-graduação

	Nome do PPG:
Coordenador do PPG:
Telefone (fixo e celular):
E-mail:


	7. Professor responsável 
pela compra
	Nome:
Telefone (fixo e celular): 
Setor:
E-mail: 


	8. Local de 
entrega 
	Rua/Av:
Número:                sala:          prédio:
Bairro/Cidade: 
CEP:
Complemento: 


	9. Recebimento 
do material
	Nome: 
Telefone (fixo e celular): 
E-mail: 


	10. Ateste da 
Nota Fiscal e Pagamento*

	Realizada a entrega, o responsável pelo recebimento deverá atestar a Nota Fiscal entrega-la na Secretaria Administrativa do Almoxarifado Central da UFES – SALM/DA, para que seja providenciado o pagamento. 

O ateste da nota fiscal deverá conter obrigatoriamente: o nome legível do servidor responsável pelo recebimento, número da matrícula e data de recebimento.


*No caso de aquisição de peças para reposição de equipamentos que não puderem ser entregues no almoxarifado central da UFES deverá ser observado o subitem 10 deste Termo de Referência.

Fazem parte deste Termo de Referência:

Anexo I – Declaração
Anexo II – Planilha orçamentária



Aprovo o presente Termo de Referência 
Em: _____ / _____ / 2018.




Nome do Responsável
Matrícula Siape
Carimbo


ANEXO I – DECLARAÇÃO


Eu, xxxxxx, portador do documento de identidade RG nº xxxx e do CPF nº xxxxx, professor da Universidade Federal do Espírito Santo sob a matrícula nº xxxxx, declaro, para os devidos fins, como Coordenador do Projeto Intitulado  xxxxxx,  que: 1) os  bens a serem adquiridos referem-se  diretamente ao projeto de pesquisa informado; 2) concordo com as condições gerais de fornecimento explicitados pela empresa  xxxx; 3) os valores apresentados  estão de acordo com o mercado;  4) as propostas apresentadas pelas empresas consultadas refletem com exatidão as características e quantidades do objeto a ser adquirido por meio dos autos e 5) asseguro a veracidade da documentação acostada. 




Vitória, ___ de _______ de 2018.


Nome do Responsável
Matrícula Siape
Carimbo


ANEXO II – PLANILHA ORÇAMENTÁRIA

Material de consumo e peças para manutenção de equipamentos de pesquisa a serem comprados

Obs: Em caso de peças para manutenção de equipamentos, faz-se necessário especificar cada item/acessório que faz parte de cada equipamento a ser adquirido. Dizer quais itens que fazem parte para constituir o "todo" de cada equipamento.


Descrição da Solicitação

Item 01

Nome encontrado no catálogo da UFES: 
Código SIE:

	
	Empresa 
	CNPJ
	Nome do produto informado no orçamento 
	Quantidade 
	Valor unitário 
	Valor total

	
	
	
	
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Item 02

Nome encontrado no catálogo da UFES: 
Código SIE:

	
	Empresa 
	CNPJ
	Nome do produto informado no orçamento 
	Quantidade 
	Valor unitário 
	Valor total

	
	
	
	
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 




Item 03
Nome encontrado no catálogo da UFES: 
Código SIE:

	
	Empresa 
	CNPJ
	Nome do produto informado no orçamento 
	Quantidade 
	Valor unitário 
	Valor total

	
	
	
	
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Item 04
Nome encontrado no catálogo da UFES: 
Código SIE:

	
	Empresa 
	CNPJ
	Nome do produto informado no orçamento 
	Quantidade 
	Valor unitário 
	Valor total

	
	
	
	
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Item 05
Nome encontrado no catálogo da UFES: 
Código SIE:

	
	Empresa 
	CNPJ
	Nome do produto informado no orçamento 
	Quantidade 
	Valor unitário 
	Valor total

	
	
	
	
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Item 06
Nome encontrado no catálogo da UFES: 
Código SIE:

	
	Empresa 
	CNPJ
	Nome do produto informado no orçamento 
	Quantidade 
	Valor unitário 
	Valor total

	
	
	
	
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
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