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Ofício Circular nº 4/2024-DAV/CAPES

Brasília, 22 de fevereiro de 2024.

Aos(Às) Senhores(as)
PRÓ-REITORES(AS)
COORDENADORES(AS) DE PROGRAMAS DE PÓS-GRADUAÇÃO

 

Assunto: Curso sobre os módulos do Portal Coleta.
Referência: Caso responda este Ofício, indicar expressamente o Processo nº 23038.001044/2024-19.

  

Prezado(a) Senhor(a),

 

1. Ao saudá-los(as) cordialmente, divulgo o Curso do Portal Coleta da Plataforma Sucupira,
para auxiliá-los(as) no preenchimento da coleta de dados.

a) Objetivo: Orientar os usuários da Plataforma Sucupira sobre procedimentos técnicos
para operar o sistema utilizado para o preenchimento e envio anual de dados sobre os
Programas de Pós-graduação.

b) Público-Alvo: Usuários da Plataforma Sucupira com acesso ao Portal Coleta
(coordenadores de programas de pós-graduação e pessoal de apoio ao preenchimento da
coleta de dados).

c) Metodologia: O curso é oferecido na modalidade a distância, tanto no formato
síncrono quanto assíncrono. Ele está dividido em 3 módulos de uma hora e trinta
minutos, cada.  Utiliza técnicas de exposição dialogada para apresentar as principais
funcionalidades do Portal Coleta, destacando aquelas mais recorrentes nas dúvidas dos
usuários pelos canais oficiais de comunicação com a DAV/Capes. Para tanto, dois
instrutores se revezarão para apresentar o conteúdo programático, por meio do acesso
online ao Portal Coleta, e para interagir com os participantes por meio de ferramenta de
perguntas e respostas. 

d) Conteúdo, datas e horários:

Módulos Datas e horários

Módulo 1 – Programa
· Dados cadastrais
· Proposta
· Financiadores
· Linhas e Projetos de pesquisa
· Disciplinas e Turmas

26/02/2024 
Horário do curso: 14h30 às 16h (*)
Horário de ingresso na sala: 14h às
14h40 (**)



Módulo 2 - Pessoas
· Docente
· Discente
· Participante externo
· Egresso
· Pós-Doutorado
· Apoio ao Preenchimento

05/03/2024
14h30 às 16h (*)
Horário de ingresso na sala: 14h às
14h40 (**)

Módulo 3 - Produções Acadêmicas
· Produção intelectual
· Trabalho de conclusão

11/03/2024
14h30 às 16h (*)
Horário de ingresso na sala: 14h às
14h40 (**)

(*) Horário de Brasília (GMT -3).
(**) Após o horário definido para ingresso na sala, não serão mais admitidos participantes, visando
garantir o funcionamento adequado das atividades programadas.
 

e) Inscrição: Não há limite de vagas nem há necessidade de inscrição. 

f) Link da Sala: 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_MTY4NTUwYTEtZjA4Yi00MjcxLWE4Y2UtYjc4OWU1NWZiMTJl%40thread.v2/0?
context=%7b%22Tid%22%3a%222f4debb8-643a-4dbe-927b-
9e562ef700b9%22%2c%22Oid%22%3a%22c8b06d5c-e1fc-4780-b097-edcb2af5cfc2%22%7d

g) Certificado de Participação: Será enviado certificado de participação no curso para
aqueles que preencherem a solicitação durante o curso síncrono. O link para o formulário
será disponibilizado durante o curso.

2. Quem não puder comparecer às aulas, poderá conferir os vídeos posteriormente no canal da
CAPES no YouTube . 

3. Por oportuno, sugerimos a (re)leitura dos prazos previstos na Portaria Capes nº 3, de 2 de
janeiro de 2024, relativos ao preenchimento do Coleta, ano base 2023.

4. Estamos à disposição pelo e-mail sucupira.coleta@capes.gov.br.

 

Atenciosamente,

 

 

 

Documento assinado eletronicamente por Paulo Jorge Parreira dos Santos , Diretor(a) de Avaliação,
em 23/02/2024, às 08:39, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 54, inciso II, da
Portaria nº 06/2021 da Capes.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.capes.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 2326890 e o
código CRC 593B3C2C.

Referência: Caso responda este Ofício, indicar expressamente o Processo nº 23038.001044/2024-19 SEI nº 2326890
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